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 Kata Pengantar
 Guna mendukung program pemerintah terkait industri 4.0, Politeknik ATMI Surakarta
 membuat berbagai macam aplikasi online. Salah satu aplikasi yang dibuat adalah sistem
 pendaftaran mahasiswa baru (SPMB) Politeknik ATMI Surakarta secara online. Calon
 mahasiswa (cama) Politeknik ATMI Surakarta tidak perlu lagi datang ke Politeknik ATMI
 Surakarta untuk mendaftar, namun dapat dilakukan di tempat cama tersebut berada.
 Cama Politeknik ATMI Surakarta mendaftar secara online melalui website spmb.atmi.ac.id.
 Proses pendaftaran spmb online Politeknik ATMI Surakarta dimulai dari registrasi, login,
 mengisi data pribadi, sekolah, data keluarga, mengisi nilai dan meng upload buktinya, meng
 upload foto, KTP dan terakhir memberikan nilai terkait aplikasi yang dibuat. Setelah semua
 terisi, cama dapat langsung mencetak kartu ujian dan data diri. Walaupun demikian, cama
 Politeknik ATMI Surakarta harus melakukan verifikasi offline terkait data yang dimasukkan dan
 cetak hardcopy dari kartu ujian serta data diri cama Politeknik ATMI Surakarta sebelum tes
 seleksi dimulai.
 Semoga dengan aplikasi ini, calon mahasiswa Politeknik ATMI Surakarta terbantu sehingga
 dapat melakukan pendaftaran spmb Politeknik ATMI Surakarta dengan cepat, praktis dan
 nyaman.
 Inovator SPMB Online
 Politeknik ATMI Surakarta
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 BAB I
 Pendahuluan
 Politeknik ATMI Surakarta pada bulan Oktober 2018 telah membuka pendaftaran calon
 mahasiswa baru tahun ajaran 2019/2020. Program studi yang dapat dipilih oleh calon mahasiswa
 ada 5 program studi yaitu: (1) Teknologi Manufaktur (TM) jenjang Diploma 3 (2) Mekatornika
 (Mkt) jenjang Diploma 3 (3) Teknologi Perancangan Mekanik (TPM) jenjang Diploma 3 (4)
 Teknologi Rekayasa Manufaktur (TRMA) jenjang D4 (5) Teknologi Rekayasa Perancangan
 Manufaktur (TRPM) jenjang D4. Jalur pendaftaran yang dapat dipilih ada 4 (empat) yaitu (1)
 jalur unggulan (2) jalur prestasi (3) jalur reguler 1 dan (4) jalur reguler 2. Pendaftaran yang
 dilakukan oleh calon mahasiswa Politeknik ATMI Surakarta dapat dilakukan secara offline
 (datang ke Politeknik ATMI Surakarta) dan secara online (melalui website spmb.atmi.ac.id).
 Calon mahasiswa Politeknik ATMI Surakarta yang mendaftar secara online harus mengisi
 semua datanya di website spmb.atmi.ac.id. Selain mengisi data, calon mahasiswa tersebut harus
 meng upload beberapa dokumen yang dipersyarakat antara lain adalah (1) bukti pembayaran
 pendaftaran (2) pasfoto calon mahasiswa (3) ktp calon mahasiswa dan (4) bukti nilai pada rapor
 dari semester 1 – 4 untuk jalur unggulan dan prestasi serta 1 – 5 untuk jalur reguler. Demi
 mempermudah pengisian pendaftaran secara online, berikut tata cara pengisian pendaftaran
 online SPMB Politeknik ATMI Surakarta untuk semua jalur pendaftaran.
 .
 Perhatian: Mohon disiapkan dokumen soft file sebagai berikut.
 1. Bukti rapor dalam 1 file pdf dengan ukuran 5000 kb (5 Mb) dimana:
 a. Jalur unggulan dan prestasi dari semester 1 – 4.
 b. Jalur reguler 1 dan reguler 2 dari semester 1 – 5.
 2. Foto berwarna 4 x 6 dalam bentuk jpg/jpeg/png dengan ukuran maksimal 500 kb.
 3. KTP berwarna dalam bentuk jpg/jpeg/png dengan ukuran maksimal 500 kb.
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 BAB II
 SPMB Jalur Unggulan
 A. Registrasi pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Klik menu di kotak login.
 3. Muncul pop up register form yang ditunjukkan Gambar 2. 1, lalu isikan nama, alamat e-mail,
 account id, password dan asal sekolah, kemudian klik register.
 Gambar 2. 1 Form Register
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 2. 2 yang menandakan registrasi telah berhasil.
 Gambar 2. 2 pop up register sukses
 5. Proses registrasi selesai.
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 B. Login pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Muncul pop up login, kemudian masukkan ID account dan password, lalu klik login..
 Gambar 2. 3 Form Login
 3. Muncul halaman beranda cama seperti yang ditunjukkan Gambar 2. 4.
 4. Proses login berhasil.
 C. Memilih jalur masuk dan prodi.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Muncul pop up data pribadi seperti pada Gambar 2. 5, kemudian isikan nama lengkap (sesuai
 ijazah), nomor induk kependudukan (NIK), pilih jenis kelamin, isikan tempat lahir, tanggal
 lahir, nomor hp (yang bisa WA) dan alamat lengkap sesuai KTP.
 3. Klik menu .
 4. Setelah itu, pilih jalur pendaftaran pada halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 6. Khusus
 untuk jalur unggulan pilihan ada dibagian paling kiri pada jalur unggulan (kotak merah).
 Perhatian: Pendaftaran jalur unggulan dimulai dari tanggal 29 Oktober 2018 – 18 Januari
 2019.
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 Gambar 2. 4 Halaman Beranda Cama
 5. Selanjutnya memilih program studi yang diminati dan prioritas pilihan program studi pada
 halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 7. Perhatian: jumlah prodi yang dipilih harus
 sesuai dengan pendaftaran jalur unggulan yang dipilih. Cara pemilihannya adalah sebagai
 berikut.
 a. Pilih terlebih dahulu program studi yang diminati.
 b. Pilih prioritas program studi yang dipilih apakah pilihan pertama, kedua, ketiga, keempat
 atau kelima. Perhatian: pilihan prioritas antar program studi tidak boleh sama.
 6. Kemudian klik menu .
 7. Proses pemilihan program studi telah selesai.
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 Gambar 2. 5 Halaman Data Pribadi
 Gambar 2. 6 Halaman Pendaftaran Jalur Unggulan.
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 Gambar 2. 7 Halaman Pilih Program Studi dan Prioritas
 D. Mengunggah Bukti Pembayaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Kemudian akan muncul pop up seperti pada Gambar 2. 8, kemudian isikan atas nama, dan
 bank asal. Perhatian: nama yang diisikan adalah nama pengirim atau nama pemilik
 rekening.
 Gambar 2. 8 Halaman Unggah Bukti Bayar
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 3. Klik menu untuk upload bukti bayar. Perhatian: nama file dokumen ditulis
 nama lengkap calon mahasiswa-bukti. File berbentuk jpg/png dengan ukuran maksimal 500
 kb. Kemudian klik menu .
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 2. 9 yang menandakan upload bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 2. 9 pop up upload bukti sukses
 5. Klik menu pada halaman unggah bukti bayar.
 6. Muncul pop up seperti pada Gambar 2. 10 yang menandakan unggah bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 2. 10 pop up unggah bukti bayar sukses
 7. Unggah bukti bayar telah selesai.
 E. Verifikasi pembayaran.
 1. Setelah mengunggah bukti bayar, maka akan muncul menu pada bagian
 verifikasi pembayaran yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 11.
 Gambar 2. 11 Verifikasi pembayaran.
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 2. Bukti pembayaran akan diverifikasi panitia pada jam kerja normal di Politeknik ATMI
 Surakarta yaitu hari Senin – Jumat, jam 08.00 – 17.00. Perhatian: panitia akan mengirimkan
 pesan lewat wa bahwa bukti bayar sudah diverifikasi seperti yang ditunjukkan pada Gambar
 2. 12.
 Gambar 2. 12 Pesan verifikasi panitia lewat wa.
 3. Verifikasi pembayaran telah selesai.
 F. Melengkapi data pendaftaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama yang ditunjukkan oleh
 Gambar 2. 13.
 Gambar 2. 13 Melengkapi data pendaftaran.
 2. Muncul pop up seperti pada Gambar 2. 14.
 3. Isikan data pribadi lanjutan yang terdiri dari golongan darah, agama, ukuran baju, dan
 ukuran sepatu seperti contoh.
 4. Isikan data pendidikan terakhir yang terdiri dari:
 a. Pendidikan menengah yaitu nama sekolah, alamat sekolah, jurusan, dan tahun lulus
 sekolah seperti contoh. Perhatian: Sekolah menengah atas yang jalur unggulan telah
 ditentukan oleh Politeknik ATMI Surakarta berdasarkan SK Direktur Nomor :
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 131.001/ATMI/PMB2019/X/2018 tertanggal Oktober 2018 dan khusus untuk siswa yang
 lulus pada tahun 2019.
 b. Pendidikan tinggi yaitu nama perguruan tinggi, fakultas/jurusan, dan semester. Jika
 belum kuliah diisi strip (-).
 c. Pengalaman kerja yaitu nama perusahaan, jabatan, alamat perusahaan dan masa kerja.
 Jika belum pernah bekerja diisi strip (-) kecuali masa kerja.
 Gambar 2. 14 Data pribadi lanjutan dan pendidikan terakhir.
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 5. Kalau semua terisi semua, klik menu .
 6. Selanjutnya mengisi data keluarga yang ditunjukkan pada Gambar 2. 15.
 Gambar 2. 15 Data keluarga.
 a. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor dan
 pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ayah ditunjukkan
 pada Gambar 2. 16.
 Gambar 2. 16 Data keluarga ayah.
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 b. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon,
 riwayat, instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat
 kantor dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ibu
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 c. Bagi yang tinggal bersama wali maka harus mengisi data keluarga wali. Klik menu
 , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor
 dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga wali
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 Setelah mengisi data kelurga ayah, ibu dan wali, data akan terlihat seperti pada Gambar 2. 17.
 Gambar 2. 17 Data keluarga sudah terisi.
 Selanjutnya klik tombol , yang kemudian akan keluar pop up yang ditunjukkan
 pada Gambar 2. 18 sehingga menandakan bahwa pengisian data keluarga telah berhasil.
 7. Selanjutnya mengisi pengalaman berorganisasi yang terdiri dari lingkungan, nama organisasi,
 dan jabatan/kedudukan dalam organisasi seperti contoh. Setelah itu klik menu .
 Jika pengalaman berorganisasinya lebih dari 1 (satu), silahkan diisi kembali dan kllik menu
 simpan. Kalau sudah selesai, klik menu . Halaman pengalaman berorganisasi
 ditunjukkan oleh Gambar 2. 19 dan Gambar 2. 20.
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 Gambar 2. 18 pop up pengisian data keluarga telah berhasil.
 Gambar 2. 19 Pengalaman berorganisasi 1.
 Gambar 2. 20 Pengalaman berorganisasi 2.
 8. Langkah selanjutnya, mengisi data nilai sesuai dengan rapor disertai dengan meng upload
 file rapor. Ketentuannya adalah sebagai berikut.
 a. Mengisi nilai pada kolom yang tersedia yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 21. Diisi
 dengan angka puluhan tanpa koma dengan range dari 0 sampai 100.
 b. Pendaftar jalur unggulan dari SMA khusus hanya dari jurusan IPA lulus tahun 2019
 mengisi nilai matematika, kimia, fisika dan bahasa inggris dari semester 1 sampai 4.
 Perhatian: nilai minimal untuk jalur unggulan adalah 80.
 c. Pendaftar jalur unggulan dari SMK khusus dari jurusan mesin/listrik/elektro/otomotif/
 mekatronika lulus tahun 2019 mengisi nilai matematika, bahasa inggris, gambar teknik,
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 dan praktikum dari semester 1 sampai 4. Perhatian: nilai minimal untuk jalur unggulan
 adalah 80.
 Gambar 2. 21 Nilai calon mahasiswa.
 d. Setelah mengisi nilai, klik menu untuk meng upload bukti nilai berupa
 rapor sekolah. Perhatian: (1) pendaftar jalur unggulan meng upload rapor semester 1
 sampai 4 (2) dibuat dalam 1 (satu) file bentukpdf dengan ukuran maksimal 5000 kb
 (5 Mb).
 e. Setelah selesai di upload klik .
 9. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk jpg
 atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-foto.jpg/png
 dengan cara sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up foto pribadi yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 22.
 b. Pilihlah file foto pribadi dengan ketentuan foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk
 jpg atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-
 foto.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 10. Langkah berikutnya adalah mengunggah KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png dengan cara
 sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up KTP yang ditunjukkan oleh Gambar 2. 23.
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 b. Pilihlah file KTP dengan ketentuan KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 Gambar 2. 22 Foto pribadi.
 Gambar 2. 23 KTP (Katu Tanda Penduduk).
 11. Selanjutnya, isikan data saudara kandung dan alasan mendaftar di Politeknik ATMI
 Surakarta seperti yang ditunjukkan Gambar 2. 24 dengan ketentuan sebagai berikut.
 a. Isikan jumlah saudara kandung, kakak, adik, tiri, jumlah saudara yang masih sekolah,
 jumlah saudara yang sudah bekerja pada bagian saudara kandung.
 b. Isikan alasan anda mendaftar diri dan mengapa harus diterima di Politeknik ATMI
 Surakarta.
 c. Klik kotak yang terdapat dibawah alasan mendaftar sehingga menjadi yang berisi
 pernyataan “Saya menyatakan semua isian yang telah saya isi adalah Benar. Jika
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 terjadi kekeliruan atas data yang saya isi maka saya bersedia menerima sanksi dari
 Politeknik ATMI Surakarta”.
 d. Isilah pendapatmu terkait aplikasi SPMB online Politeknik ATMI Surakarta dengan
 memilih bintang yang telah disediakan, kemudian berilah komentar pada tempat yang
 sudah disediakan yang ditunjukkan Gambar 2. 25.
 e. Setelah selesai diisi, kemudian klik menu .
 Gambar 2. 24 Saudara kandung dan alasan mendaftar.
 Gambar 2. 25 Penilaian aplikasi dan komentar.
 12. Pengisian kelengkapan data pendaftaran sudah selesai.
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 G. Cetak kartu ujian dan data diri peserta.
 1. Setelah melengkapi data pendaftaran, calon mahasiswa dapat melakukan setak kartu ujian
 dengan mengklik menu dan mencetak data diri peserta dengan meng klik
 menu . Hasil kartu ujian dan data diri peserta ditunjukkan Gambar 2. 26 dan
 Gambar 2. 27.
 2. Perhatian: Calon mahasiswa yang telah berhasil mencetak kartu ujian dan data diri peserta
 wajib melakukan verifikasi ulang secara offline ke panitia SPMB Politeknik ATMI Surakarta
 dengan membawa:
 a. Hasil cetak kartu ujian yang telah dicetak di kertas cover warna pink.
 b. Hasil cetak data pribadi peserta.
 c. Bukti rapor semester 1 sampai 4.
 d. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga (KK).
 e. Bukti pembayaran.
 Gambar 2. 26 Kartu Ujian.
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 Gambar 2. 27 Data diri peserta.
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 BAB III
 SPMB Jalur Prestasi
 A. Registrasi pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Klik menu di kotak login.
 3. Muncul pop up register form yang ditunjukkan Gambar 3. 1, lalu isikan nama, alamat e-mail,
 account id, password dan asal sekolah, kemudian klik register.
 Gambar 3. 1 Form Register
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 3. 2 yang menandakan registrasi telah berhasil.
 Gambar 3. 2 pop up register sukses
 5. Proses registrasi selesai.
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 B. Login pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Muncul pop up login, kemudian masukkan ID account dan password, lalu klik login..
 Gambar 3. 3 Form Login
 3. Muncul halaman beranda cama seperti yang ditunjukkan Gambar 3. 4.
 4. Proses login berhasil.
 C. Memilih jalur masuk dan prodi.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Muncul pop up data pribadi seperti pada Gambar 3. 5, kemudian isikan nama lengkap (sesuai
 ijazah), nomor induk kependudukan (NIK), pilih jenis kelamin, isikan tempat lahir, tanggal
 lahir, nomor hp (yang bisa WA) dan alamat lengkap sesuai KTP.
 3. Klik menu .
 4. Setelah itu, pilih jalur pendaftaran pada halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 6. Khusus
 untuk jalur unggulan pilihan ada dibagian paling kiri pada jalur unggulan (kotak merah).
 Perhatian: Pendaftaran jalur prestasi dimulai dari tanggal 29 Oktober 2018 – 15 Maret 2019.
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 Gambar 3. 4 Halaman Beranda Cama
 5. Selanjutnya memilih program studi yang diminati dan prioritas pilihan program studi pada
 halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 7. Perhatian: jumlah prodi yang dipilih harus
 sesuai dengan pendaftaran jalur prestasi yang dipilih. Cara pemilihannya adalah sebagai
 berikut.
 a. Pilih terlebih dahulu program studi yang diminati.
 b. Pilih prioritas program studi yang dipilih apakah pilihan pertama, kedua, ketiga, keempat
 atau kelima. Perhatian: pilihan prioritas antar program studi tidak boleh sama.
 6. Kemudian klik menu .
 7. Proses pemilihan program studi telah selesai.
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 Gambar 3. 5 Halaman Data Pribadi
 Gambar 3. 6 Halaman Pendaftaran Jalur Prestasi.
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 Gambar 3. 7 Halaman Pilih Program Studi dan Prioritas.
 D. Mengunggah Bukti Pembayaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Kemudian akan muncul pop up seperti pada Gambar 3. 8, kemudian isikan atas nama, dan
 bank asal. Perhatian: nama yang diisikan adalah nama pengirim atau nama pemilik
 rekening.
 Gambar 3. 8 Halaman Unggah Bukti Bayar.
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 3. Klik menu untuk upload bukti bayar. Perhatian: nama file dokumen ditulis
 nama lengkap calon mahasiswa-bukti. File berbentuk jpg/png dengan ukuran maksimal 500
 kb. Kemudian klik menu .
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 3. 9 yang menandakan upload bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 3. 9 pop up upload bukti sukses.
 5. Klik menu pada halaman unggah bukti bayar.
 6. Muncul pop up seperti pada Gambar 3. 10 yang menandakan unggah bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 3. 10 pop up unggah bukti bayar sukses.
 7. Unggah bukti bayar telah selesai.
 E. Verifikasi pembayaran.
 1. Setelah mengunggah bukti bayar, maka akan muncul menu pada bagian
 verifikasi pembayaran yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 11.
 Gambar 3. 11 Verifikasi pembayaran.
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 2. Bukti pembayaran akan diverifikasi panitia pada jam kerja normal di Politeknik ATMI
 Surakarta yaitu hari Senin – Jumat, jam 08.00 – 17.00. Perhatian: panitia akan mengirimkan
 pesan lewat wa bahwa bukti bayar sudah diverifikasi seperti yang ditunjukkan pada Gambar
 3. 12.
 Gambar 3. 12 Pesan verifikasi panitia lewat wa.
 3. Verifikasi pembayaran telah selesai.
 F. Melengkapi data pendaftaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama yang ditunjukkan oleh
 Gambar 3. 13.
 Gambar 3. 13 Melengkapi data pendaftaran.
 2. Muncul pop up seperti pada Gambar 3. 14.
 3. Isikan data pribadi lanjutan yang terdiri dari golongan darah, agama, ukuran baju, dan
 ukuran sepatu seperti contoh.
 4. Isikan data pendidikan terakhir yang terdiri dari:
 a. Pendidikan menengah yaitu nama sekolah, alamat sekolah, jurusan, dan tahun lulus
 sekolah seperti contoh. Perhatian: Sekolah menengah atas jalur prestasi telah ditentukan
 oleh Politeknik ATMI Surakarta berdasarkan SK Direktur Nomor :
 131.001/ATMI/PMB2019/X/2018 tertanggal Oktober 2018.
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 b. Pendidikan tinggi yaitu nama perguruan tinggi, fakultas/jurusan, dan semester. Jika
 belum kuliah diisi strip (-).
 c. Pengalaman kerja yaitu nama perusahaan, jabatan, alamat perusahaan dan masa kerja.
 Jika belum pernah bekerja diisi strip (-) kecuali masa kerja.
 Gambar 3. 14 Data pribadi lanjutan dan pendidikan terakhir.
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 5. Kalau semua terisi semua, klik menu .
 6. Selanjutnya mengisi data keluarga yang ditunjukkan pada Gambar 3. 15.
 Gambar 3. 15 Data keluarga.
 a. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor dan
 pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ayah ditunjukkan
 pada Gambar 3. 16.
 Gambar 3. 16 Data keluarga ayah.
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 b. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon,
 riwayat, instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat
 kantor dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ibu
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 c. Bagi yang tinggal bersama wali maka harus mengisi data keluarga wali, klik menu
 , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor
 dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga wali
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 Setelah mengisi data kelurga ayah, ibu dan wali, data akan terlihat seperti pada Gambar 3. 17.
 Gambar 3. 17 Data keluarga sudah terisi.
 Selanjutnya klik tombol , yang kemudian akan keluar pop up yang ditunjukkan
 pada Gambar 3. 18 sehingga menandakan bahwa pengisian data keluarga telah berhasil.
 7. Selanjutnya mengisi pengalaman berorganisasi yang terdiri dari lingkungan, nama organisasi,
 dan jabatan/kedudukan dalam organisasi seperti contoh. Setelah itu klik menu .
 Jika pengalaman berorganisasinya lebih dari 1 (satu), silahkan diisi kembali dan kllik menu
 simpan. Kalau sudah selesai, klik menu . Halaman pengalaman berorganisasi
 ditunjukkan oleh Gambar 3. 19 dan Gambar 3. 20.
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 Gambar 3. 18 pop up pengisian data keluarga telah berhasil.
 Gambar 3. 19 Pengalaman berorganisasi 1.
 Gambar 3. 20 Pengalaman berorganisasi 2.
 8. Langkah selanjutnya, mengisi data nilai sesuai dengan rapor disertai dengan meng upload
 file rapor. Ketentuannya adalah sebagai berikut.
 a. Mengisi nilai pada kolom yang tersedia yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 21. Diisi
 dengan angka puluhan tanpa koma dengan range dari 0 sampai 100.
 b. Pendaftar jalur prestasi dari SMA khusus hanya dari jurusan IPA mengisi nilai
 matematika, kimia, fisika dan bahasa inggris dari semester 1 sampai 4. Perhatian: nilai
 minimal untuk jalur prestasi adalah 75.
 c. Pendaftar jalur prestasi dari SMK khusus dari jurusan mesin/listrik/elektro/otomotif/
 mekatronika dan mengisi nilai matematika, bahasa inggris, gambar teknik, dan
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 praktikum dari semester 1 sampai 4. Perhatian: nilai minimal untuk jalur prestasi
 adalah 75.
 Gambar 3. 21 Nilai calon mahasiswa.
 d. Setelah mengisi nilai, klik menu untuk meng upload bukti nilai berupa
 rapor sekolah. Perhatian: (1) pendaftar jalur unggulan meng upload rapor semester 1
 sampai 4 (2) dibuat dalam 1 (satu) file bentukpdf dengan ukuran maksimal 5000 kb
 (5 Mb).
 e. Setelah selesai di upload klik .
 9. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk jpg
 atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-foto.jpg/png
 dengan cara sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up foto pribadi yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 22.
 b. Pilihlah file foto pribadi dengan ketentuan foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk
 jpg atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-
 foto.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 10. Langkah berikutnya adalah mengunggah KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png dengan cara
 sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up KTP yang ditunjukkan oleh Gambar 3. 23.
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 b. Pilihlah file KTP dengan ketentuan KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 Gambar 3. 22 Foto pribadi.
 Gambar 3. 23 KTP (Katu Tanda Penduduk).
 11. Selanjutnya, isikan data saudara kandung dan alasan mendaftar di Politeknik ATMI
 Surakarta seperti yang ditunjukkan Gambar 3. 24 dengan ketentuan sebagai berikut.
 a. Isikan jumlah saudara kandung, kakak, adik, tiri, jumlah saudara yang masih sekolah,
 jumlah saudara yang sudah bekerja pada bagian saudara kandung.
 b. Isikan alasan anda mendaftar diri dan mengapa harus diterima di Politeknik ATMI
 Surakarta.
 c. Klik kotak yang terdapat dibawah alasan mendaftar sehingga menjadi yang berisi
 pernyataan “Saya menyatakan semua isian yang telah saya isi adalah Benar. Jika
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 terjadi kekeliruan atas data yang saya isi maka saya bersedia menerima sanksi dari
 Politeknik ATMI Surakarta”.
 d. Isilah pendapatmu terkait aplikasi SPMB online Politeknik ATMI Surakarta dengan
 memilih bintang yang telah disedia kemudian berilah komentar pada tempat yang sudah
 disediakan yang ditunjukkan Gambar 3. 25.
 e. Setelah selesai diisi, kemudian klik menu .
 Gambar 3. 24 Saudara kandung dan alasan mendaftar.
 Gambar 3. 25 Penilaian aplikasi dan komentar.
 12. Pengisian kelengkapan data pendaftaran sudah selesai.
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 G. Cetak kartu ujian dan data diri peserta.
 1. Setelah melengkapi data pendaftaran, calon mahasiswa dapat melakukan cetak kartu ujian
 dengan meng klik menu dan mencetak data diri peserta dengan meng klik
 menu . Hasil cetak kartu ujian dan data diri peserta ditunjukkan Gambar 3. 26
 dan Gambar 3. 27.
 2. Perhatian: Calon mahasiswa yang telah berhasil mencetak kartu ujian dan data diri peserta
 wajib melakukan verifikasi ulang secara offline ke panitia SPMB Politeknik ATMI Surakarta
 dengan membawa:
 a. Hasil cetak kartu ujian yang telah dicetak di kertas cover warna pink.
 b. Hasil cetak data pribadi peserta.
 c. Bukti rapor semester 1 sampai 4.
 d. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga (KK).
 e. Bukti pembayaran.
 Gambar 3. 26 Kartu Ujian.
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 Gambar 3. 27 Data diri peserta.
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 BAB IV
 SPMB Jalur Reguler 1
 A. Registrasi pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Klik menu di kotak login.
 3. Muncul pop up register form yang ditunjukkan Gambar 4. 1, lalu isikan nama, alamat e-mail,
 account id, password dan asal sekolah, kemudian klik register.
 Gambar 4. 1 Form Register
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 4. 2 yang menandakan registrasi telah berhasil.
 Gambar 4. 2 pop up register sukses
 5. Proses registrasi selesai.
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 B. Login pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Muncul pop up login, kemudian masukkan ID account dan password, lalu klik login..
 Gambar 4. 3 Form Login
 3. Muncul halaman beranda cama seperti yang ditunjukkan Gambar 4. 4.
 4. Proses login berhasil.
 C. Memilih jalur masuk dan prodi.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Muncul pop up data pribadi seperti pada Gambar 4. 5, kemudian isikan nama lengkap (sesuai
 ijazah), nomor induk kependudukan (NIK), pilih jenis kelamin, isikan tempat lahir, tanggal
 lahir, nomor hp (yang bisa WA) dan alamat lengkap sesuai KTP.
 3. Klik menu .
 4. Setelah itu, pilih jalur pendaftaran pada halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 6. Khusus
 untuk jalur reguler 1 pilihan ada dibagian paling kiri pada jalur reguler 1 (kotak merah).
 Perhatian: Pendaftaran jalur reguler 1 dimulai dari tanggal 29 Oktober 2018 – 14 Juni 2019.
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 Gambar 4. 4 Halaman Beranda Cama
 5. Selanjutnya memilih program studi yang diminati dan prioritas pilihan program studi pada
 halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 7. Perhatian: jumlah prodi yang dipilih harus
 sesuai dengan pendaftaran jalur reguler 1 yang dipilih. Cara pemilihannya adalah sebagai
 berikut.
 a. Pilih terlebih dahulu program studi yang diminati.
 b. Pilih prioritas program studi yang dipilih apakah pilihan pertama, kedua, ketiga, keempat
 atau kelima. Perhatian: pilihan prioritas antar program studi tidak boleh sama.
 6. Kemudian klik menu .
 7. Proses pemilihan program studi telah selesai.
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 Gambar 4. 5 Halaman Data Pribadi
 Gambar 4. 6 Halaman Pendaftaran Jalur Reguler 1.
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 Gambar 4. 7 Halaman Pilih Program Studi dan Prioritas.
 D. Mengunggah Bukti Pembayaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Kemudian akan muncul pop up seperti pada Gambar 4. 8, kemudian isikan atas nama, dan
 bank asal. Perhatian: nama yang diisikan adalah nama pengirim atau nama pemilik
 rekening.
 Gambar 4. 8 Halaman Unggah Bukti Bayar.
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 3. Klik menu untuk upload bukti bayar. Perhatian: nama file dokumen ditulis
 nama lengkap calon mahasiswa-bukti. File berbentuk jpg/png dengan ukuran maksimal 500
 kb. Kemudian klik menu .
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 4. 9 yang menandakan upload bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 4. 9 pop up upload bukti sukses.
 5. Klik menu pada halaman unggah bukti bayar.
 6. Muncul pop up seperti pada Gambar 4. 10 yang menandakan unggah bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 4. 10 pop up unggah bukti bayar sukses.
 7. Unggah bukti bayar telah selesai.
 E. Verifikasi pembayaran.
 1. Setelah mengunggah bukti bayar, maka akan muncul menu pada bagian
 verifikasi pembayaran yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 11.
 Gambar 4. 11 Verifikasi pembayaran.
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 2. Bukti pembayaran akan diverifikasi panitia pada jam kerja normal di Politeknik ATMI
 Surakarta yaitu hari Senin – Jumat, jam 08.00 – 17.00. Perhatian: panitia akan mengirimkan
 pesan lewat wa bahwa bukti bayar sudah diverifikasi seperti yang ditunjukkan pada Gambar
 4. 12.
 Gambar 4. 12 Pesan verifikasi panitia lewat wa.
 3. Verifikasi pembayaran telah selesai.
 F. Melengkapi data pendaftaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama yang ditunjukkan oleh
 Gambar 4. 13.
 Gambar 4. 13 Melengkapi data pendaftaran.
 2. Muncul pop up seperti pada Gambar 4. 14.
 3. Isikan data pribadi lanjutan yang terdiri dari golongan darah, agama, ukuran baju, dan
 ukuran sepatu seperti contoh.
 4. Isikan data pendidikan terakhir yang terdiri dari:
 a. Pendidikan menengah yaitu nama sekolah, alamat sekolah, jurusan, dan tahun lulus
 sekolah seperti contoh. Perhatian: Sekolah menengah atas yang jalur reguler 1 telah
 ditentukan oleh Politeknik ATMI Surakarta berdasarkan SK Direktur Nomor:
 131.001/ATMI/PMB2019/X/2018 tertanggal Oktober 2018.
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 b. Pendidikan tinggi yaitu nama perguruan tinggi, fakultas/jurusan, dan semester. Jika
 belum kuliah diisi strip (-).
 c. Pengalaman kerja yaitu nama perusahaan, jabatan, alamat perusahaan dan masa kerja.
 Jika belum pernah bekerja diisi strip (-) kecuali masa kerja.
 Gambar 4. 14 Data pribadi lanjutan dan pendidikan terakhir.
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 5. Kalau semua terisi semua, klik menu .
 6. Selanjutnya mengisi data keluarga yang ditunjukkan pada Gambar 4. 15.
 Gambar 4. 15 Data keluarga.
 a. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor dan
 pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ayah ditunjukkan
 pada Gambar 4. 16.
 Gambar 4. 16 Data keluarga ayah.

Page 53
                        
                        

53 Panduan SPMB Calon Mahasiswa 2019/2020 F SPMI.9.2/0/01042018
 b. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon,
 riwayat, instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat
 kantor dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ibu
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 c. Bagi yang tinggal bersama wali maka harus mengisi data keluarga wali. Klik menu
 , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor
 dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga wali
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 Setelah mengisi data kelurga ayah, ibu dan wali, data akan terlihat seperti pada Gambar 4. 17.
 Gambar 4. 17 Data keluarga sudah terisi.
 Selanjutnya klik tombol , yang kemudian akan keluar pop up yang ditunjukkan
 pada Gambar 4. 18 sehingga menandakan bahwa pengisian data keluarga telah berhasil.
 7. Selanjutnya mengisi pengalaman berorganisasi yang terdiri dari lingkungan, nama organisasi,
 dan jabatan/kedudukan dalam organisasi seperti contoh. Setelah itu klik menu .
 Jika pengalaman berorganisasinya lebih dari 1 (satu), silahkan diisi kembali dan kllik menu
 simpan. Kalau sudah selesai, klik menu . Halaman pengalaman berorganisasi
 ditunjukkan oleh Gambar 4. 19 dan Gambar 4. 20.
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 Gambar 4. 18 pop up pengisian data keluarga telah berhasil.
 Gambar 4. 19 Pengalaman berorganisasi 1.
 Gambar 4. 20 Pengalaman berorganisasi 2.
 8. Langkah selanjutnya, mengisi data nilai sesuai dengan rapor disertai dengan meng upload
 file rapor. Ketentuannya adalah sebagai berikut.
 a. Mengisi nilai pada kolom yang tersedia yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 21. Diisi
 dengan angka puluhan tanpa koma dengan range dari 0 sampai 100.
 b. Pendaftar jalur reguler 1 dari SMA jurusan IPA/IPS/Bahasa dan mengisi nilai
 matematika, kimia, fisika dan bahasa inggris dari semester 1 sampai 4.
 c. Pendaftar jalur reguler 1 dari SMK dari jurusan mesin/listrik/elektro/otomotif/
 mekatronika dan mengisi nilai matematika, bahasa inggris, gambar teknik, dan
 praktikum dari semester 1 sampai 4.
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 Gambar 4. 21 Nilai calon mahasiswa.
 d. Setelah mengisi nilai, klik menu untuk meng upload bukti nilai berupa
 rapor sekolah. Perhatian: (1) pendaftar jalur unggulan meng upload rapor semester 1
 sampai 4 (2) dibuat dalam 1 (satu) file bentukpdf dengan ukuran maksimal 5000 kb
 (5 Mb).
 e. Setelah selesai di upload klik .
 9. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk jpg
 atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-foto.jpg/png
 dengan cara sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up foto pribadi yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 22.
 b. Pilihlah file foto pribadi dengan ketentuan foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk
 jpg atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-
 foto.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 10. Langkah berikutnya adalah mengunggah KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png dengan cara
 sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up KTP yang ditunjukkan oleh Gambar 4. 23.
 b. Pilihlah file KTP dengan ketentuan KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
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 Gambar 4. 22 Foto pribadi.
 Gambar 4. 23 KTP (Katu Tanda Penduduk).
 11. Selanjutnya, isikan data saudara kandung dan alasan mendaftar di Politeknik ATMI
 Surakarta seperti yang ditunjukkan Gambar 4. 24 dengan ketentuan sebagai berikut.
 a. Isikan jumlah saudara kandung, kakak, adik, tiri, jumlah saudara yang masih sekolah,
 jumlah saudara yang sudah bekerja pada bagian saudara kandung.
 b. Isikan alasan anda mendaftar diri dan mengapa harus diterima di Politeknik ATMI
 Surakarta.
 c. Klik kotak yang terdapat dibawah alasan mendaftar sehingga menjadi yang berisi
 pernyataan “Saya menyatakan semua isian yang telah saya isi adalah Benar. Jika
 terjadi kekeliruan atas data yang saya isi maka saya bersedia menerima sanksi dari
 Politeknik ATMI Surakarta”.
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 d. Isilah pendapatmu terkait aplikasi SPMB online Politeknik ATMI Surakarta dengan
 memilih bintang yang telah disedia kemudian berilah komentar pada tempat yang sudah
 disediakan yang ditunjukkan Gambar 4. 25.
 e. Setelah selesai diisi, kemudian klik menu .
 Gambar 4. 24 Saudara kandung dan alasan mendaftar.
 Gambar 4. 25 Penilaian aplikasi dan komentar.
 12. Pengisian kelengkapan data pendaftaran sudah selesai.
 G. Cetak kartu ujian dan data diri peserta.
 1. Setelah melengkapi data pendaftaran, calon mahasiswa dapat melakukan cetak kartu ujian
 dengan meng klik menu dan mencetak data diri peserta dengan meng klik
 menu . Hasil cetak kartu ujian dan data diri peserta ditunjukkan Gambar 4. 26
 dan Gambar 4. 27.
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 2. Perhatian: Calon mahasiswa yang telah berhasil mencetak kartu ujian dan data diri peserta
 wajib melakukan verifikasi ulang secara offline ke panitia SPMB Politeknik ATMI Surakarta
 dengan membawa:
 a. Hasil cetak kartu ujian yang telah dicetak di kertas cover warna pink.
 b. Hasil cetak data pribadi peserta.
 c. Bukti rapor semester 1 sampai 4.
 d. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga (KK).
 e. Fotokopi Ijazah yang telah dilegalisir (bagi yang lulus SMA/SMK sebelum 2019).
 f. Bukti pembayaran.
 Gambar 4. 26 Kartu Ujian.
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 Gambar 4. 27 Data diri peserta.
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 BAB V
 SPMB Jalur Reguler 2
 A. Registrasi pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Klik menu di kotak login.
 3. Muncul pop up register form yang ditunjukkan Gambar 5. 1, lalu isikan nama, alamat e-mail,
 account id, password dan asal sekolah, kemudian klik register.
 Gambar 5. 1 Form Register
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 5. 2 yang menandakan registrasi telah berhasil.
 Gambar 5. 2 pop up register sukses
 5. Proses registrasi selesai.
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 B. Login pendaftaran.
 1. Klik menu atau pada website spmb.atmi.ac.id.
 2. Muncul pop up login, kemudian masukkan ID account dan password, lalu klik login..
 Gambar 5. 3 Form Login
 3. Muncul halaman beranda cama seperti yang ditunjukkan Gambar 5. 4.
 4. Proses login berhasil.
 C. Memilih jalur masuk dan prodi.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Muncul pop up data pribadi seperti pada Gambar 5. 5, kemudian isikan nama lengkap (sesuai
 ijazah), nomor induk kependudukan (NIK), pilih jenis kelamin, isikan tempat lahir, tanggal
 lahir, nomor hp (yang bisa WA) dan alamat lengkap sesuai KTP.
 3. Klik menu .
 4. Setelah itu, pilih jalur pendaftaran pada halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 6. Khusus
 untuk jalur unggulan pilihan ada dibagian paling kiri pada jalur unggulan (kotak merah).
 Perhatian: Pendaftaran jalur reguler 2 dimulai dari tanggal 7 Juli 2019 – 19 Juli 2019.

Page 62
                        
                        

62 Panduan SPMB Calon Mahasiswa 2019/2020 F SPMI.9.2/0/01042018
 Gambar 5. 4 Halaman Beranda Cama
 5. Selanjutnya memilih program studi yang diminati dan prioritas pilihan program studi pada
 halaman yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 7. Perhatian: jumlah prodi yang dipilih harus
 sesuai dengan pendaftaran jalur reguler 2 yang dipilih. Cara pemilihannya adalah sebagai
 berikut.
 a. Pilih terlebih dahulu program studi yang diminati.
 b. Pilih prioritas program studi yang dipilih apakah pilihan pertama, kedua, ketiga, keempat
 atau kelima. Perhatian: pilihan prioritas antar program studi tidak boleh sama.
 6. Kemudian klik menu .
 7. Proses pemilihan program studi telah selesai.
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 Gambar 5. 5 Halaman Data Pribadi
 Gambar 5. 6 Halaman Pendaftaran Jalur Reguler 2.
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 Gambar 5. 7 Halaman Pilih Program Studi dan Prioritas.
 D. Mengunggah Bukti Pembayaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama.
 2. Kemudian akan muncul pop up seperti pada Gambar 5. 8, kemudian isikan atas nama, dan
 bank asal. Perhatian: nama yang diisikan adalah nama pengirim atau nama pemilik
 rekening.
 Gambar 5. 8 Halaman Unggah Bukti Bayar.
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 3. Klik menu untuk upload bukti bayar. Perhatian: nama file dokumen ditulis
 nama lengkap calon mahasiswa-bukti. File berbentuk jpg/png dengan ukuran maksimal 500
 kb. Kemudian klik menu .
 4. Muncul pop up seperti pada Gambar 5. 9 yang menandakan upload bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 5. 9 pop up upload bukti sukses.
 5. Klik menu pada halaman unggah bukti bayar.
 6. Muncul pop up seperti pada Gambar 5. 10 yang menandakan unggah bukti bayar telah
 berhasil.
 Gambar 5. 10 pop up unggah bukti bayar sukses.
 7. Unggah bukti bayar telah selesai.
 E. Verifikasi pembayaran.
 1. Setelah mengunggah bukti bayar, maka akan muncul menu pada bagian
 verifikasi pembayaran yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 11.
 Gambar 5. 11 Verifikasi pembayaran.
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 2. Bukti pembayaran akan diverifikasi panitia pada jam kerja normal di Politeknik ATMI
 Surakarta yaitu hari Senin – Jumat, jam 08.00 – 17.00. Perhatian: panitia akan mengirimkan
 pesan lewat wa bahwa bukti bayar sudah diverifikasi seperti yang ditunjukkan pada Gambar
 5. 12.
 Gambar 5. 12 Pesan verifikasi panitia lewat WA.
 3. Verifikasi pembayaran telah selesai.
 F. Melengkapi data pendaftaran.
 1. Klik menu pada halaman beranda cama yang ditunjukkan oleh
 Gambar 5. 13.
 Gambar 5. 13 Melengkapi data pendaftaran.
 2. Muncul pop up seperti pada Gambar 5. 14.
 3. Isikan data pribadi lanjutan yang terdiri dari golongan darah, agama, ukuran baju, dan
 ukuran sepatu seperti contoh.
 4. Isikan data pendidikan terakhir yang terdiri dari:
 a. Pendidikan menengah yaitu nama sekolah, alamat sekolah, jurusan, dan tahun lulus
 sekolah seperti contoh. Perhatian: Sekolah menengah atas yang jalur reguler 2 telah
 ditentukan oleh Politeknik ATMI Surakarta berdasarkan SK Direktur Nomor :
 131.001/ATMI/PMB2019/XI/2018 tertanggal Oktober 2018.
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 b. Pendidikan tinggi yaitu nama perguruan tinggi, fakultas/jurusan, dan semester. Jika
 belum kuliah diisi strip (-).
 c. Pengalaman kerja yaitu nama perusahaan, jabatan, alamat perusahaan dan masa kerja.
 Jika belum pernah bekerja diisi strip (-) kecuali masa kerja.
 Gambar 5. 14 Data pribadi lanjutan dan pendidikan terakhir.
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 5. Kalau semua terisi semua, klik menu .
 6. Selanjutnya mengisi data keluarga yang ditunjukkan pada Gambar 5. 15.
 Gambar 5. 15 Data keluarga.
 a. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor dan
 pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ayah ditunjukkan
 pada Gambar 5. 16.
 Gambar 5. 16 Data keluarga ayah.
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 b. Klik menu , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon,
 riwayat, instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat
 kantor dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga ibu
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 c. Bagi yang tinggal bersama wali maka harus mengisi data keluarga wali. Klik menu
 , kemudian isi nama lengkap, alamat lengkap, no. telepon, riwayat,
 instansi/perusahaan, pangkat/jabatan, pekerjaan, penghasilan/bulan, alamat kantor
 dan pendidikan terakhir. Setelah lengkap klik . Data keluarga wali
 bentuknya hampir sama dengan data keluarga ayah.
 Setelah mengisi data kelurga ayah, ibu dan wali, data akan terlihat seperti pada Gambar 5. 17.
 Gambar 5. 17 Data keluarga sudah terisi.
 Selanjutnya klik tombol , yang kemudian akan keluar pop up yang ditunjukkan
 pada Gambar 5. 18 sehingga menandakan bahwa pengisian data keluarga telah berhasil.
 7. Selanjutnya mengisi pengalaman berorganisasi yang terdiri dari lingkungan, nama organisasi,
 dan jabatan/kedudukan dalam organisasi seperti contoh. Setelah itu klik menu .
 Jika pengalaman berorganisasinya lebih dari 1 (satu), silahkan diisi kembali dan kllik menu
 simpan. Kalau sudah selesai, klik menu . Halaman pengalaman berorganisasi
 ditunjukkan oleh Gambar 5. 19 dan Gambar 5. 20.
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 Gambar 5. 18 pop up pengisian data keluarga telah berhasil.
 Gambar 5. 19 Pengalaman berorganisasi 1.
 Gambar 5. 20 Pengalaman berorganisasi 2.
 8. Langkah selanjutnya, mengisi data nilai sesuai dengan rapor disertai dengan meng upload
 file rapor. Ketentuannya adalah sebagai berikut.
 a. Mengisi nilai pada kolom yang tersedia yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 21. Diisi
 dengan angka puluhan tanpa koma dengan range dari 0 sampai 100.
 b. Pendaftar jalur reguler dari SMA hanya dari jurusan IPA/IPS/Bahasa dan mengisi nilai
 matematika, kimia, fisika dan bahasa inggris dari semester 1 sampai 5.
 c. Pendaftar jalur unggulan dari SMK khusus dari jurusan mesin/listrik/elektro/otomotif/
 mekatronika dan mengisi nilai matematika, bahasa inggris, gambar teknik, dan
 praktikum dari semester 1 sampai 5.
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 Gambar 5. 21 Nilai calon mahasiswa.
 d. Setelah mengisi nilai, klik menu untuk meng upload bukti nilai berupa
 rapor sekolah. Perhatian: (1) pendaftar jalur reguler 2 meng upload rapor semester 1
 sampai 5(2) dibuat dalam 1 (satu) file bentukpdf dengan ukuran maksimal 5000 kb (5
 Mb).
 e. Setelah selesai di upload klik .
 9. Langkah berikutnya adalah mengunggah foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk jpg
 atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-foto.jpg/png
 dengan cara sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up foto pribadi yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 22.
 b. Pilihlah file foto pribadi dengan ketentuan foto berwarna dengan ukuran 4x6, file bentuk
 jpg atau png dengan ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-
 foto.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
 10. Langkah berikutnya adalah mengunggah KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png dengan cara
 sebagai berikut.
 a. Klik menu pada pop up KTP yang ditunjukkan oleh Gambar 5. 23.
 b. Pilihlah file KTP dengan ketentuan KTP berwarna, file bentuk jpg atau png dengan
 ukuran maksimal 500 kb dengan format file: nama lengkap-KTP.jpg/png.
 c. Setelah selesai di upload klik .
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 Gambar 5. 22 Foto pribadi.
 Gambar 5. 23 KTP (Katu Tanda Penduduk).
 11. Selanjutnya, isikan data saudara kandung dan alasan mendaftar di Politeknik ATMI
 Surakarta seperti yang ditunjukkan Gambar 5. 24 dengan ketentuan sebagai berikut.
 a. Isikan jumlah saudara kandung, kakak, adik, tiri, jumlah saudara yang masih sekolah,
 jumlah saudara yang sudah bekerja pada bagian saudara kandung.
 b. Isikan alasan anda mendaftar diri dan mengapa harus diterima di Politeknik ATMI
 Surakarta.
 c. Klik kotak yang terdapat dibawah alasan mendaftar sehingga menjadi yang berisi
 pernyataan “Saya menyatakan semua isian yang telah saya isi adalah Benar. Jika
 terjadi kekeliruan atas data yang saya isi maka saya bersedia menerima sanksi dari
 Politeknik ATMI Surakarta”.
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 d. Isilah pendapatmu terkait aplikasi SPMB online Politeknik ATMI Surakarta dengan
 memilih bintang yang telah disedia kemudian berilah komentar pada tempat yang sudah
 disediakan yang ditunjukkan Gambar 5. 25.
 e. Setelah selesai diisi, kemudian klik menu .
 Gambar 5. 24 Saudara kandung dan alasan mendaftar.
 Gambar 5. 25 Penilaian aplikasi dan komentar.
 12. Pengisian kelengkapan data pendaftaran sudah selesai.
 G. Cetak kartu ujian dan data diri peserta.
 1. Setelah melengkapi data pendaftaran, calon mahasiswa dapat melakukan cetak kartu ujian
 dengan meng klik menu dan mencetak data diri peserta dengan meng klik
 menu . Hasil cetak kartu ujian dan data diri peserta ditunjukkan Gambar 5. 26
 dan Gambar 5. 27.
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 2. Perhatian: Calon mahasiswa yang telah berhasil mencetak kartu ujian dan data diri peserta
 wajib melakukan verifikasi ulang secara offline ke panitia SPMB Politeknik ATMI Surakarta
 dengan membawa:
 a. Hasil cetak kartu ujian yang telah dicetak di kertas cover warna pink.
 b. Hasil cetak data pribadi peserta.
 c. Bukti rapor semester 1 sampai 4.
 d. Fotokopi ijazah yang telah dilegalisir (bagi yang lulus SMA/SMK sebelum 2019)
 e. Fotokopi KTP dan Kartu Keluarga (KK).
 f. Bukti pembayaran.
 Gambar 5. 26 Kartu Ujian.
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 Gambar 5. 27 Data diri peserta.
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 BAB VI
 Penutup
 Panduan ini dibuat untuk membantu cama dalam melakukan pendaftaran online di SPMB
 Politeknik ATMI Surakarta. Dengan membaca buku panduan ini, cama Politeknik ATMI dapat
 melakukan proses pendaftaran online step by step pada semua jalur pendaftaran. Oleh karena itu,
 panduan ini meruapan prasarana untuk cama Politeknik ATMI Surakarta sehingga dengan
 mudah dapat melakukan pendaftaran secara on line dengan mudah. Walaupun demikian, saran
 dan masukan dari semua pengguna aplikasi SPMB online Politeknik ATMI Surakarta sangat
 dibutuhkan agar aplikasi ini dapat lebih baik lagi dan lebih mudah digunakan.
 Terima kasih atas semua dukungan dari berbagai pihak sehingga aplikasi ini dapat
 digunakan dan membantu cama Politeknik ATMI Surakarta dalam mendaftarkan dirinya menjadi
 mahasiwa Politeknik ATMI Surakarta.
 Salam hangat dan semangat dari kami inventor aplikasi SPBM Politeknik ATMI Surakarta.
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 Daftar Pustaka
 T. Agus Sriyono SJ, 2018, Pengumuman Penerimaan Mahasiswa Baru Tahun Akademik 2019 –
 2020 (Jalur Unggulan, Jalur Prestasi dan Jalur Reguler), Politeknik ATMI Surakarta,
 Surakarta, Jawa Tengah, hal 1-2.
 T. Agus Sriyono SJ, 2018, Keputusan Direktur Politeknik ATMI Surakarta Nomor : 131.001/
 ATMI/PMB2019/X/2018 terkait Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru Politeknik ATMI
 Surakarta Tahun Akademik 2018/2019, Politeknik ATMI Surakarta, Surakarta, Jawa
 Tengah, hal 1-3.
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