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 1. CARTA ALIR PROSES PENDAFTARAN KURSUS SICW
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
 Muka Surat 2
 2. PENDAFTARAN KURSUS SICW
 Modul ini adalah untuk proses permohonan dan pendaftaran Kursus SICW oleh pemohon Individu
 dan Syarikat secara dalam talian.
 Langkah Tindakan
 1. Pengguna
 Sistem
 > Masukkan URL CIMS http://cimsapp.cidb.gov.my
 > Paparan skrin :-
 2. Pengguna
 Sistem
 > Log Masuk Sistem CIMS (Individu/Syarikat).
 Username : ID Pengguna CIMS
 Password : password CIMS > Klik butang Log Masuk.
 > Paparan skrin :-
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
 Muka Surat 3
 3. Pengguna
 Sistem
 > Pergi ke Pengurusan Kompetensi >> klik View Details untuk ke Menu
 Utama Pengurusan Kompetensi (Individu).
 > Paparan skrin :-
 4. Pengguna Sistem
 > Menu Utama Pengurusan Kompetensi (Individu). > Paparan skrin :-
 5. Pengguna
 Sistem
 > Klik menu Permohonan >> Permohonan Kursus >> Kursus SICW
 untuk Daftar Kursus SICW (Individu).
 > Paparan skrin :-
 6. Pengguna
 > Klik Daftar pada Tarikh Kursus SICW yang berkenaan untuk teruskan
 dengan pendaftaran (Individu).
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
 Muka Surat 4
 Sistem
 > Paparan skrin :-
 > Mesej jika peserta sudah mendaftar dan perlu hadir kursus SICW.
 Nota:
 i) Pendaftaran baru akan membatalkan pendaftaran terdahulu sekiranya
 peserta sudah mendaftar dan sedang menunggu tarikh kursus
 diadakan.
 ii) Carian kursus boleh dilakukan mengikut Tarikh dan Lokasi Kursus :-
 a) Pilih tarikh pada kalender dan klik butang Cari.
 b) Pilih penganjur cawangan CIDB Negeri dan klik butang Cari.
 iii) Carian kata nama :-
 a) Taip kata nama carian dalam salah satu ruangan berikut.
 b) Klik pautan Clear untuk padam carian.
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
 Muka Surat 5
 7. Pengguna
 Sistem
 > Peserta lengkapkan semua maklumat pada ruangan Maklumat Pemohon.
 > Klik butang Simpan untuk simpan maklumat sebelum hantar.
 > Klik butang Hantar untuk menghantar borang permohonan. > Paparan skrin :-
 > Pemberitahuan kepada peserta berkenaan tarikh akhir bayaran Kursus
 SICW.
 > Klik butang YA untuk teruskan dengan pembayaran yuran kursus.
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
 Muka Surat 6
 8. Pengguna
 Sistem
 > Pergi ke Pengurusan Kompetensi >> Kursus SICW >> klik View
 Details untuk Daftar Kursus SICW (Syarikat).
 > Paparan skrin :-
 9. Pengguna
 Sistem
 > Klik Daftar pada Tarikh Kursus SICW yang berkenaan untuk teruskan
 dengan pendaftaran peserta (Syarikat).
 > Paparan skrin :-
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
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 > Mesej jika peserta sudah mendaftar dan perlu hadir kursus SICW.
 > Klik butang Ya untuk teruskan.
 Nota:
 i) Pendaftaran baru akan membatalkan pendaftaran terdahulu sekiranya
 peserta sudah mendaftar dan sedang menunggu tarikh kursus
 diadakan.
 ii) Carian kursus boleh dilakukan mengikut Tarikh dan Lokasi Kursus :-
 a) Pilih tarikh pada kalender dan klik butang Cari.
 b) Pilih penganjur cawangan CIDB Negeri dan klik butang Cari.
 iii) Carian kata nama :-
 a) Taip kata nama carian dalam salah satu ruangan berikut.
 b) Klik pautan Clear untuk padam carian.
 10. Pengguna
 Sistem
 > Pihak Syarikat melengkapkan maklumat syarikat pada ruangan Maklumat
 Pemohon dan mendaftar Nama Peserta Kursus SICW.
 > Klik butang Simpan untuk simpan maklumat sebelum hantar.
 > Klik butang Hantar untuk menghantar borang permohonan. > Paparan skrin :-
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 11. Pengguna
 Sistem
 > Klik butang Tambah Peserta untuk mendaftar peserta kursus SICW.
 > Klik butang Simpan setelah maklumat peserta lengkap.
 > Paparan skrin :-
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
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 > Pemberitahuan kepada peserta berkenaan tarikh akhir bayaran Kursus
 SICW.
 > Klik butang Ya untuk teruskan.
 > Klik butang Tambah Peserta sekiranya pihak syarikat perlu mendaftar
 lebih daripada seorang peserta.
 12. Pengguna
 Sistem
 > Kemaskini Maklumat Peserta dan Hapus Nama Peserta daripada senarai
 sebelum permohonan dihantar.
 > Klik pautan Kemaskini untuk Kemaskini Maklumat Peserta.
 > Klik pautan Hapus untuk Padam Nama Peserta Daripada Senarai
 Peserta.
 Paparan skrin :-
 13. Pengguna
 > Pembayaran Yuran Kursus SICW.
 > Jenis dan kategori bayaran :-
 a) Klik butang Pay Later, jika ingin membuat bayaran pada lain masa
 atau hadir ke kaunter CIDB Negeri.
 b) Klik butang Pay Online By Credit Card, jika ingin bayar menggunakan
 kad kredit (cth: Visa, Mastercard)
 c) Klik butang Pay Online By Net Banking, jika ingin bayar
 menggunakan akaun secara dalam talian (cth: Maybank, CIMB)
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 Sistem
 Paparan skrin :-
 14. Pengguna
 Sistem
 > Pay Later digunakan untuk Pembayaran di Kaunter CIDB Negeri.
 > Klik butang Cetak untuk mencetak Invois Proforma.
 > Paparan skrin :-
 15. Pengguna
 Sistem
 > Cetak dan bawa Invois Proforma ke Kaunter CIDB Negeri.
 > Paparan skrin :-
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 16. Pengguna
 Sistem
 > Klik butang Pay Online By Credit Card untuk Pembayaran
 Menggunakan Kad Kredit.
 > Paparan skrin :-
 17. Pengguna
 Sistem
 > Klik ikon VISA untuk teruskan Pembayaran Dengan Kad Visa.
 > Taip maklumat kad kredit dan klik butang Pay
 > Paparan skrin :-
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 18. Pengguna
 Sistem
 > Klik ikon MASTERCARD untuk teruskan Pembayaran Dengan Kad
 MasterCard.
 > Taip maklumat kad kredit dan klik butang Pay
 > Paparan skrin :-

Page 16
                        

Panduan Pengguna – Kursus SICW
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 19. Pengguna
 Sistem
 > Klik butang Pay Online By Net Banking untuk Pembayaran
 Menggunakan Akaun Bank.
 > Pilih Bank anda daripada senarai dan klik butang Proceed > Paparan skrin :-
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Panduan Pengguna – Kursus SICW
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 20. Pengguna
 Sistem
 > Resit Rasmi akan dipaparkan setelah pembayaran berjaya.
 > Klik butang Keluar untuk kembali ke menu utama.
 > Paparan skrin :-
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 3. SEMAK STATUS PERMOHONAN
 Modul ini adalah untuk membuat semakan pendaftaran Kursus SICW oleh pemohon Individu dan
 Syarikat secara dalam talian.
 Langkah Tindakan
 1. Pengguna
 Sistem
 > Peserta boleh Semak Status Permohonan menerusi menu Carian >>
 Status Permohonan.
 Paparan skrin :-
 Nota:
 i) Semakan dan maklumat permohonan.
 a) Status bayaran.
 b) Tarikh akhir bayaran secara online dan kaunter.
 c) Maklumat dan tarikh kursus.
 d) Maklumat dan nombor telefon penganjur.
 e) Kemaskini maklumat peserta.
 f) Hapus pendaftaran peserta (Syarikat).
 g) Muat turun resit bayaran.
 2. Pengguna
 > Klik pautan Bayar untuk teruskan dengan pembayaran secara dalam
 talian.
 > Semak maklumat pembayaran, penganjur dan kursus (Individu/Syarikat).
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 Sistem > Paparan skrin :-
 3. Pengguna
 > Klik pautan Kemaskini Peserta & Bayaran untuk kemaskini maklumat
 peserta dan padam nama peserta (Syarikat).
 > Klik pautan Kemaskini untuk membuat pindaan maklumat peserta kursus
 SICW.
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 Sistem
 > Klik pautan Hapus untuk hapus nama peserta daripada senarai
 pendaftaran kursus SICW.
 > Paparan skrin :-
 4. Pengguna
 Sistem
 > Klik pautan Nombor Resit untuk paparan Resit Rasmi Pembayaran.
 > Paparan skrin :-
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